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Detalhe de Oferta de Emprego

Caracterizagao da Oferta

Codigo da Oferta:
Tipo Oferta:

Estado:

Nivel Organico:
Orgao / Servigo:
Regime:

Carreira:

Categoria:

Grau de Complexidade:
Remuneracao:
Suplemento Mensal:

Caracterizacao do Posto de Trabalho:

Requisitos de Admissao

OE202405/0486

Mobilidade Interna

Ativa

Ministério da Agricultura e da Alimentagdo
Diregdo-Geral da Agricultura e Desenvolvimento Rural
Carreiras Gerais

Técnico Superior

Técnico Superior

3

A detida na origem

0.00 EUR

Fungbes consultivas, de estudo, planeamento, programagao, avaliagdo e
aplicagdo de métodos e processos de natureza tedrica e ou cientifica, que
fundamentam e preparam a decisdo na area do processamento de vencimentos,
assiduidade e cadastro da DGADR e da EM PEPACC, englobando,
essencialmente, as seguintes tarefas: Garantir o carregamento da informagdo e
processamento de vencimentos na aplicagdo SRH (penses provisdrias, abonos,
bolsas de estagio, ajudas de custo, trabalho suplementar, valorizagGes
remuneratorias, etc); Gerar as folhas de vencimento, descontos, recibos de
vencimento e requisicdo de fundos; Elaborar e emitir as guias para entrega ao
Estado ou a outras entidades das importancias e descontos ou reposigoes e
quaisquer outras que lhes pertengcam ou sejam devidas; Elaborar e conferir o
ficheiro da transferéncia bancaria dos abonos e vencimentos a abonar; Emitir,
conferir e entregar os ficheiros de descontos (Rci, DMR, ADSE, IRS); Conferir e
disponibilizar as declaragdes de rendimentos dos colaboradores; Elaborar e
conferir as guias de reposicao de vencimentos (abatidas e ndo abatidas nos
pagamentos); Processar penhoras; Dar resposta a pedidos de informacdo sobre
vencimentos e outros abonos. Elaboragao, autonomamente ou em grupo, de
pareceres e projetos, com diversos graus de complexidade, e execugdo de outras
atividades de apoio geral ou especializado nas areas de vencimentos,
assiduidade e cadastro da DGADR e da EM PEPACC; Fungdes exercidas com
responsabilidade e autonomia técnica e de representacdo do érgdo ou servigo
em assuntos da sua especialidade, tomando opgdes de indole técnica,
enquadradas por diretivas ou orientagdes superiores.

Relacao Jaridica:

Requisitos para a Constituicao de
Relagdo Juridica:

Habilitagao Literaria:
Descricao da Habilitagdo Literaria:

Grupo Area Tematica

Area Temética Ignorada

Sub-area Tematica

Area Temética Ignorada

CTFP por tempo indeterminado

a) Nacionalidade Portuguesa, quando n&o dispensada pela Constituigéo,
convengao internacional ou lei especial;

b) 18 anos de idade completos;

c) Nao inibicao do exercicio de fungdes publicas ou néo interdigao para o
exercicio daquelas que se propde desempenhar;

d) Robustez fisica e perfil psiquico indispensavel ao exercicio das fungdes;
e) Cumprimento das leis de vacinagao obrigatoria.

Licenciatura

Em qualquer area

Area Tematica

Area Tematica Ignorada
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Locais de Trabalho

Local Trabalho N° Postos Morada

Diregao-Geral da 1
Agricultura e
Desenvolvimento

Rural

n.°3

Total Postos de Trabalho: 1

N° de Vagas/ Alteracoes

Avenida Afonso Costa,

Localidade Codigo Postal Distrito Concelho

Lisboa 1949002 LISBOA Lisboa Lisboa

Formacao Profissional

Outros Requisitos:

Formalizagao das Candidaturas

Experiéncia minima de 1 ano na érea de processamento de vencimentos.
Preferéncia para experiéncia de processamento com a aplicagao SRH.

Envio de Candidaturas para:
Contacto:

Data Publicitacao:

Data Limite:

Texto Publicado

dorh@dgadr.pt
218442200
2024-05-14
2024-05-21

Jornal Oficial e Orgao de Comunicagao Social:
Texto Publicado em Jornal Oficial:

Observagoes

Os interessados devem, no prazo de cinco dias Uteis contados da publicagdo da
oferta na Bolsa de Emprego Publico (BEP), enviar para o correio eletronico:
dorh@dgadr.pt a seguinte documentagdo: - Formulario de candidatura a
procedimento concursal, disponivel na pagina eletronica da DGADR ou
requerimento dirigido ao SR. Diretor-Geral, com seguinte informacdo: nome, n.°
e validade do documento de identificacdo civil, telefone, endereco eletrdnico ou
morada, vinculo de emprego publico, carreira e categoria detidas e habilitagdes
literarias; - Curriculum vitae atualizado datado e assinado; - Cépia de certificados
de habilitacdes literarias e de cursos de formacdo dos ultimos 5 anos; - Outra
documentagao que o candidato considere pertinente para avaliacdo da sua
candidatura. No caso de preferéncia de envio da documentacdo em papel, a
mesma devera ser remetida para: Diregdo-Geral de Agricultura e
Desenvolvimento Rural A/C: Divisdo de Organizagdo e Recursos Humanos, Av.
Afonso Costa, n.° 3 - 7.9, 1949-002 Lisboa

A selecdo dos candidatos sera efetuada através de avaliagdo curricular com base na analise do curriculo profissional,
complementada por entrevista profissional (apenas serdo convocados para a realizagdo da entrevista, os candidatos selecionados
na avaliagdo curricular e que preencham os requisitos de admissao).
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